
ΠΡΟΚΗΡΥΞΗ 

Το Γενικό Προξενείο της Ελλάδος στη Νέα Υόρκη ανακοινώνει την προκήρυξη πλήρωσης μίας 

(1) θέσεως Επιστημονικού Συνεργάτη στο Γραφείο Οικονομικών και Εμπορικών Υποθέσεων 

Ν. Υόρκης (Γραφείο ΟΕΥ / Greek Trade Office), με σύμβαση εργασίας Ιδιωτικού Δικαίου 

Ορισμένου Χρόνου, πλήρους απασχόλησης, διετούς (2) διάρκειας, με δυνατότητα 

ανανέωσης. 

Αποστολή του Γραφείου ΟΕΥ Ν. Υόρκης είναι η προώθηση και υποστήριξη του εμπορίου και 

των επενδύσεων μεταξύ Ελλάδας και ΗΠΑ 

Ο Επιστημονικός Συνεργάτης αναφέρεται στον Επικεφαλής του Γραφείου ΟΕΥ Ν. Υόρκης 

(Σύμβουλος ΟΕΥ / Greek Trade Commissioner) ή στον αντικαταστάτη του.   

ΤΥΠΙΚΑ ΠΡΟΣΟΝΤΑ 

1. Υπηκοότητα/Άδεια εργασίας. Οι υποψήφιοι πρέπει να έχουν την αμερικανική 

υπηκοότητα ή άδεια παραμονής και εργασίας στις ΗΠΑ. 

2. Ηλικία. Κατώτατο όριο ηλικίας 21ο συμπληρωμένο. Ανώτατο όριο ηλικίας 60ο. 

3. Στρατιωτικές υποχρεώσεις (μόνον για τους άρρενες Έλληνες υποψήφιους).  Πρέπει 

να έχουν εκπληρώσει τις στρατιωτικές τους υποχρεώσεις ή να έχουν απαλλαγεί 

νομίμως και οριστικώς από αυτές. 

4. Γλώσσες. Άριστη γνώση της ελληνικής και αγγλικής γλώσσας στο γραπτό και προφορικό 

λόγο. 

5. Εκπαίδευση 

Πτυχίο Ανώτατου Εκπαιδευτικού Ιδρύματος. Πτυχίο ή μεταπτυχιακός τίτλος σπουδών 

συναφής με την Αποστολή του Γραφείου ΟΕΥ Ν. Υόρκης θα θεωρηθεί ως πρόσθετο 

προσόν  

ή  

Τετραετής (4) τουλάχιστον επαγγελματική εμπειρία συναφής με την Αποστολή του 

Γραφείου ΟΕΥ Νέας Υόρκης, η οποία πρέπει να αποδεικνύεται με σχετική συστατική 

επιστολή από προηγούμενο εργοδότη. 

6. Γνώση Η/Υ. Άριστη χρήση των προγραμμάτων λογισμικού “Microsoft Windows” και 

“Microsoft Office” (Word, Excel, Outlook, Powerpoint). 

7. Διαδίκτυο και ΚΜΔ. Άριστη χρήση του διαδικτύου και των κοινωνικών μέσω δικτύωσης 

(πχ. LinkedIn) 

ΚΑΘΗΚΟΝΤΑ 

- Γραμματειακή και διοικητική υποστήριξη 

- Διεκπεραίωση αιτημάτων εμπορικού και επενδυτικού ενδιαφέροντος 

- Δημιουργία και επικαιροποίηση βάσεων δεδομένων 

- Επικοινωνία με δημόσιες αρχές, οργανισμούς και επιχειρήσεις στην Ελλάδα και στις 

ΗΠΑ 



- Υποστήριξη επιχειρηματικών προωθητικών δράσεων και εκδηλώσεων στην Ελλάδα και 

τις ΗΠΑ (πχ επιχειρηματικές αποστολές, εκθέσεις) 

- Εκπροσώπηση του Γραφείου ΟΕΥ Ν. Υόρκης σε επιχειρηματικές δράσεις και εκδηλώσεις 

στην περιφέρεια αρμοδιότητάς του 

ΥΠΟΒΟΛΗ ΑΙΤΗΣΕΩΝ 

Η αίτηση των υποψηφίων πρέπει να συνοδεύεται από: 

1. Αναλυτικό Βιογραφικό Σημείωμα 

2. Αντίγραφο διαβατηρίου ή ταυτότητας 

3. Αντίγραφο άδειας παραμονής και εργασίας στις ΗΠΑ. 

4. Αντίγραφο Πτυχίου Ανώτατου Εκπαιδευτικού Ιδρύματος, συνοδευτικών τίτλων 

σπουδών και Συστατικών Επιστολών. 

5. Αντίγραφο Ποινικού Μητρώου. 

Η υποβολή των αιτήσεων, με τα συνοδευτικά δικαιολογητικά (σκαναρισμένα), πρέπει να 

αποσταλούν στην ηλεκτρονική διεύθυνση ecocom-newyork@mfa.gr. Οι υποψήφιοι 

δεσμεύονται να προσκομίσουν τα πρωτότυπα δικαιολογητικά, εφόσον τους ζητηθεί. 

ΑΠΟΔΟΧΕΣ 

Μηνιαίες μικτές αποδοχές: 4.000 Ευρώ και δυνατότητα κάλυψης εισφορών σε επιτόπιο 

ασφαλιστικό φορέα. Οι αποδοχές είναι μικτές και ο υποψήφιος αναλαμβάνει ο ίδιος, 

αποκλειστικά, την εκπλήρωση των πάσης φύσεως φορολογικών του υποχρεώσεων. 

ΠΡΟΘΕΣΜΙΑ 

Μέχρι 31 Αυγούστου 2025 

ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΑ ΕΠΙΛΟΓΗΣ 

• Η διαδικασία επιλογής περιλαμβάνει προσωπική συνέντευξη και σύντομη γραπτή 

δοκιμασία στη χρήση της ελληνικής και αγγλικής γλώσσας. 

• Σε περίπτωση μη επικοινωνίας του Γενικού Προξενείου της Ελλάδας στη Νέα Υόρκη με 

υποψηφίους μετά την παρέλευση δύο (2) εβδομάδων από την καταληκτική προθεσμία 

υποβολής αιτήσεων, οι υποψήφιοι μπορούν να θεωρήσουν ότι η αίτησή τους δεν έχει 

περάσει στο επόμενο στάδιο αξιολόγησης. 

• Θα τηρηθεί απόλυτη εχεμύθεια κατά τη λήψη των υποβαλλόμενων αιτήσεων και των 

συναφών συνοδευτικών δικαιολογητικών, η χρήση τους θα περιορισθεί αποκλειστικά 

για την αξιολόγηση των υποψηφίων. 
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